WEWNETRZNY SYSTEM ZAPEWNIANIA JAKOSCI KSZTALCENIA
NA WYDZIALE SZTUKI PROCEDURA nr WSZJK-WS/4
UNIWERSYTETU JANA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH

14.05.2020
data wprowadzenia

24.09.2026

UDOSTEPNIANIE INFORMACIJI PUBLICZNEJ o
data modyfikacji

nr modyfikacji

1. Podstawy prawne:

1.1. Przepisy prawa powszechnie obowigzujacego:

a) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 z pdzn. zm.)

b) Rozporzgdzenie MNiSW z dnia 12 wrzesnia 2018 r. w sprawie kryteridw oceny programowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1787)
c) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)

d) Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

1.2. Wewnetrzne akty normatywne:

a) Zarzadzenie nr 165/2025 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 1 pazdziernika 2025 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetowi Jana Kochanowskiego w Kielcach

b) Uchwata nr 96/2025 Senatu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 25 wrze$nia 2025 r. w sprawie Uczelnianego
Systemu Zapewniania JakoSci Ksztatcenia; Zarzadzenie nr 166/2025 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia
1 pazdziernika 2025 r. w sprawie okreslenia zasad wprowadzania procedur obowigzujgcych w ramach Uczelnianego Systemu
Zapewniania Jakosci Ksztatcenia

c) Zarzadzenie nr 167/2025 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 1 pazdziernika 2025 r. w sprawie
okreslenia szczegbétowych zadan Uniwersyteckiej Komisji ds. Ksztatcenia, wydziatowych komisji ds. ksztatcenia / Komisji ds.
Ksztatcenia w Filii oraz zespotéw dziatajgcych w ramach Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia

d) Zarzadzenie Nr 53/2018 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 24 sierpnia
2018 roku w sprawie ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach

e) Regulamin Organizacyjny Wydziatu Sztuki, zatwierdzony Zarzgdzeniem nr 85/2026 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach z dnia 15 maja 2026 r.

f) Regulaminy Organizacyjne Instytutu Sztuk Wizualnych, Instytutu Muzyki

2. Przedmiot i cel procedury:

Przedmiotem procedury jest zapewnienie dostepu do informacji publicznej o ofercie dydaktycznej, Wewnetrznym Systemie
Zapewniania Jakosci Ksztatcenia, osiggnieciach artystycznych/projektowych, dziatalnosci badawczo-dydaktycznej studentéw i
nauczycieli akademickich. Celem procedury jest okreslenie zasad upowszechniania istotnych dla studentéw, kandydatéw na
studentow, absolwentéw, nauczycieli akademickich i interesariuszy zewnetrznych Wydziatu informacji majacych na celu poprawe
jakosci ksztatcenia na Wydziale Sztuki UJK w Kielcach. Efektem tych dziatan powinno by¢ pozyskanie informacji zwrotnych
kluczowych dla zapewnienia i podnoszenia jakosci ksztatcenia.

3. Podmiot procedury:

Procedura obejmuje swym dziataniem wszystkich nauczycieli akademickich, pracownikdw administracyjnych jednostki
zaangazowanych w organizacje, przebieg procesu ksztatcenia, Wewnetrzny System Zapewniania Jakosci, odpowiedzialnych za
opracowanie i obieg informacji oraz studentow studiéw pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studidéw magisterskich,
uczestnikow studiow podyplomowych i stuchaczy kurséw doksztatcajgcych. Dostep do informacji przyjmuje postaé
nieograniczong w zakresie umozliwienia dostepu do informacji dla wszystkich zainteresowanych oraz ograniczong w zakresie
organizacji dostepu do informacji wewnetrznej w jednostce studentom, uczestnikom studiéw podyplomowych, nauczycielom
akademickim, pracownikom administracyjnym i interesariuszom zewnetrznym.

4. Definicje:

Informacja — dane, zbiér danych zobiektywizowanych, systematycznych i konkretnych, majgcych istotne znaczenie lub
wzbudzajace zainteresowanie odbiorcéw. Informacja nieograniczona — dane udostepniane w sposéb otwartych otoczeniu



zewnetrznemu jednostki. Informacja ograniczona — dane udostepnianie wewnatrz jednostki studentom, uczestnikom studiéw
podyplomowych, stuchaczom, nauczycielom akademickim, pracownikom administracji i interesariuszom zewnetrznym.
Upowszechnianie informacji — usystematyzowane dziatanie zwigzane z publikowaniem, prezentowaniem lub inng forma
rozpowszechnianiem informacji o dziatalnosci dydaktycznej, badawczo-artystycznej jednostki z uzyciem réznorodnych kanatow
informacji. Katalog informacji jednostki — zesp6t danych usystematyzowanych na temat dziatalnosci Wydziatu, obejmujacych:

¢ dziatalno$¢ dydaktyczng w dyscyplinach sztuki plastyczne i konserwacja dziet sztuki oraz sztuki muzyczne: informacje dla
kandydatow na studia, informacje dla studentéw, informacje dla nauczycieli akademickich, informacje dotyczace
Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia (dziatalno$¢ Wydziatowej Komisji ds. Ksztatcenia, Wydziatowego
Zespotu ds. Ewaluacji, Kierunkowych Zespotow ds. Jakosci Ksztatcenia), Katalog ECTS kierunku obejmujacy realizowane tresci
ksztatcenia, zamierzone efekty uczenia sie, harmonogram studiéw, osobno Karty przedmiotu,

e dziatalno$¢ artystyczng i projektowg studentow, nauczycieli akademickich w dyscyplinach sztuki plastyczne i konserwacja dziet
sztuki oraz sztuki muzyczne,

e dziatalno$¢ badawczo-artystyczng studentdw, nauczycieli akademickich w dyscyplinach sztuki plastyczne i konserwacja dziet
sztuki oraz sztuki muzyczne:

¢ postepowania w przedmiocie nadania stopnia doktora w dyscyplinie sztuki muzyczne, sztuki plastyczne i konserwacja dziet
sztuki oraz informacje dotyczace ksztatcenia doktorantéw w Szkole Doktorskiej w zakresie zwigzanym z dziatalnoscig Wydziatu,

e dziatalno$¢ Rady Wydziatu

¢ realizowane w jednostce projekty finansowane ze zrédet zewnetrznych.
5. Wykaz odpowiedzialnosci:

5.1. Dziekan:
¢ czuwa nad katalogiem informacji jednostki, ustalajac zakres informacji i nadzorujac ich obieg na Wydziale,

¢ dokonuje przegladu i oceny systemu dostepu do informacji nieograniczonych/ograniczonych o programach studiéw, efektach
ksztatcenia, organizacji ksztatcenia i Wewnetrznym Systemie Zapewniania Jakosci w tym wewnetrznych procedur,

¢ odpowiada za terminowos¢ i kompletnos¢ informacji nieograniczonych na temat dziatalnosci Rady Wydziatu w zakresie
wyrazanych uchwat odnoszgcych sie do Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci, organizacji ksztatcenia,
5.2. Prodziekan ds. ksztatcenia:

¢ odpowiada za kontrole kompletnosci i terminowosci wprowadzanych informacji na strone internetowa Wydziatu, na tablice
ogtoszeniowe/do gablot w budynku Wydziatu, zamieszczania ogtoszernn w Wirtualnej Uczelni,

» wspotdziata z Wydziatowg Komisjg ds. Ksztatcenia, Z-cg Dyrektora Instytutu Sztuk Wizualnych ds. ksztatcenia / Z-cg Dyrektora
Instytutu Muzyki ds. ksztatcenia w zakresie prawidtowego obiegu i zapewnienia dostepu do informacji na temat toku i
organizacji studiow, kierunkowych Katalogéw ECTS, informacji na temat Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci
Ksztatcenia, w tym aktualizacji informacji stosownie do ich zakresu i formy,

5.3. Rada Wydziatu:

» wspotdziata z Dziekanem w zakresie usprawnienia systemu dostepu do informacji publicznej, podejmuje niezbedne uchwaty w

tym zakresie

5.3. Wydziatowa Komisja ds. Ksztatcenia (WKK):

¢ odpowiada za dostep do informacji nieograniczonych z zakresu Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia, w
tym aktualizacje danych, dokumentéw, w tym zwigzanych z wewnetrznymi procedurami, terminowe wprowadzanie
raportow/sprawozdan z dziatalnosci, wynikow przeprowadzonej oceny wewnetrzne;j,

5.4. Dyrektor i Z-ca Dyrektora Instytutu Sztuk Wizualnych ds. ksztatcenia / Dyrektor i Z-ca Dyrektora
Instytutu Muzyki ds. ksztatcenia:

e wspotdziata z Kierunkowymi Zespotami ds. JakosSci Ksztatcenia w zakresie zapewnienia dostepu do rzetelnej i aktualnej
nieograniczonej informacji o ofercie ksztatcenia na kierunku studiow, toku studiéw, w tym planowaniu zaje¢, ogtoszen
zwigzanych z tokiem studiow,

¢ odpowiada za kompletnosc¢ i aktualnosé nieograniczonych informacji zamieszczonych w kierunkowych Katalogach ECTS,

¢ odpowiada za dostep do aktualnych i kompletnych informacji ograniczonych, w tym Kart przedmiotéw w warunkach
zapewniajacych ochrone praw autorskich ich twoércow,

* odpowiada za dostep do informacji nieograniczonej na temat dziatalnosci artystycznej i projektowej studentow, nauczycieli
akademickich w dyscyplinach sztuki plastyczne i konserwacja dziet sztuki oraz sztuki muzyczne,



¢ odpowiada za dostep do informacji nieograniczonej na temat dziatalnosci badawczo-artystycznej studentdéw, nauczycieli
akademickich w dyscyplinach sztuki plastyczne i konserwacja dziet sztuki oraz sztuki muzyczne,

¢ odpowiada za dostep do informacji nieograniczonej na temat postepowania w przedmiocie nadania stopnia doktora w
dyscyplinie sztuki plastyczne i konserwacja dziet sztuki oraz sztuki muzyczne,

* wspotdziata z Opiekunem roku w przekazywaniu studentom pilnych informaciji,

5.5. Kierunkowy Zespét ds. Jakosci Ksztatcenia (KZJK):

¢ dokonuje przeglagdu i oceny informacji dotyczacych oferty ksztatcenia na kierunku studidw, toku studiow, w tym plandw zajec,
ogtoszen zwigzanych z tokiem studiéw,

¢ podejmuje decyzje odnos$nie modyfikacji, aktualizacji tresci zwigzanych z ofertg ksztatcenia na kierunku studidw,

5.7. Kierownik Dziekanatu:

¢ odpowiada za dostep do informacji nieograniczonej i ograniczonej na temat toku studiéw, spraw studenckich, w tym obstuge
tablic/gablot ogtoszeniowych na Wydziale, zamieszczanie ogtoszen w Wirtualnej Uczelni i wysytanie wiadomosci
spersonalizowanych studentom,

¢ wspotdziata z Dziekanem, Prodziekanem ds. ksztatcenia, Wydziatowa Komisjg ds. Ksztatcenia, Z-cg Dyrektora Instytutu Sztuk
Wizualnych ds. ksztatcenia / Z-ca Dyrektora Instytutu Muzyki ds. ksztatcenia w zakresie zapewnienia dostepu do kompletnej i
terminowej informacji na Wydziale, jej prawidtowego obiegu,

¢ wspotdziata z Dyrektorem Instytutu Sztuk Wizualnych / Dyrektorem Instytutu Muzyki w przedmiocie dostepu do informacji
nieograniczonej na temat postepowania w przedmiocie nadania stopnia doktora w dyscyplinie sztuki plastyczne i konserwacja
dziet sztuki, sztuki muzyczne oraz informacje dotyczace ksztatcenia doktorantéw w Szkole Doktorskiej w zakresie zwigzanym z
dziatalnosciag Wydziatu,
5.8. Nauczyciel akademicki:

¢ realizuje zadanie zwigzane z przekazywaniem studentom informacji dotyczacych programu ksztatcenia, z poczatkiem kazdego
semestru zapoznajac z Kartg przedmiotu,

¢ realizuje zadanie ciggte zwigzane z przekazywaniem informacji studentom na temat rezultatéw procesu dydaktycznego
(wynikéw oceny prac etapowych)

¢ informuje o terminach dyzuréw i konsultacji.
e jest zobowigzany do niezwtocznego przekazania informacji o swojej nieobecnosci Z-cy Dyrektora Instytutu Sztuk Wizualnych
ds. ksztatcenia / Z-cy Dyrektora Instytutu Muzyki ds. ksztatcenia
5.9. Opiekun roku:

e realizuje zadanie ciggte zwigzane z przekazywaniem informacji studentom i pracownikom zgodnie z zasadami okreslonymi
przez Prodziekana ds. Ksztatcenia i Wspdtpracy z Zagranica, Z-ce Dyrektora Instytutu Sztuk Wizualnych ds. ksztatcenia / Z-ce
Dyrektora Instytutu Muzyki ds. ksztatcenia

6. Dostep do informacji nieograniczonych zapewnia sie przez:
¢ publikowanie informacji na stronie internetowej Wydziatu,

¢ udostepnianie informacji w formie pisemnej lub elektronicznej na wniosek osdb zainteresowanych,

e rygorowi publikowania na stronie internetowej Wydziatu Sztuki podlegaja zwtaszcza:
a. Regulamin studiow,
b. Regulamin organizacyjny Wydziatu Sztuki,

c. kierunkowe Katalogi ECTS zawierajgce: tresci ksztatcenia, efekty ksztatcenia, harmonogram studidéw, opis sylwetki
absolwenta,

d. informacje dotyczace funkcjonowania Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia, w tym skfady
poszczegdlnych komisji, harmonogramy ich spotkan, raporty/sprawozdania z rocznej dziatalnosci,

e. szczegbtowa organizacja roku akademickiego,

f. tygodniowe rozktady zajeé

7. Terminy publikowania dokumentow:

¢ Regulamin studidw jest publikowany niezwtocznie po jego uchwaleniu lub dokonaniu w nim zmian i jest dostepny na stronie
internetowej Wydziatu w sposdb ciggty,

¢ Regulamin organizacyjny Wydziatu Sztuki jest publikowany niezwtocznie po jego uchwaleniu lub dokonaniu w nim zmian i jest
dostepny na stronie internetowej Wydziatu w sposdb ciggty,



¢ Katalogi ECTS kierunkéw prowadzonych na Wydziale sg publikowane na stronie internetowej w czasie trwania danego toku
studidw, w czasie obowigzywania zatwierdzonego programu studiéw

¢ informacje dotyczace szczegdtowe] organizacji roku akademickiego, w tym toku studiéw publikowane sg nie pdzniej niz dwa
tygodnie przed terminem ich obowigzywania.

8. Dostep do informacji ograniczonych:

¢ Karty przedmiotéw dostepne sg na stronach internetowych Wydziatu/Instytutu Sztuk Wizualnych/Instytutu Muzyki z poziomu
wewnetrznej sieci informatycznej UJK,

e pracownikom, studentom i uczestnikom studiéw podyplomowych Wydziatu dokumenty sg udostepniane w formie
elektronicznej, poprzez Wirtualng Uczelnie, poczte stuzbowg

e interesariuszom zewnetrznym dokumenty z zakresu Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia udostepniane sg
za posrednictwem sekretariatu Dziekana,

* pozostatym zainteresowanym osobom, dokumenty udostepniane sg na ich pisemny wniosek ztozony w sekretariacie Dziekana
i sg udostepniane za jego zgodg; w szczegdlnych sytuacjach osoby zainteresowane dostepem do dokumentdéw kierujg pisemny
whniosek do Rady Wydziatu, ktéra rozpatruje go podczas swojego posiedzenia.



