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1. Podstawy prawne:

1.1. Przepisy prawa powszechnie obowigzujacego:
a) Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 1207 z pdzn. zm.)
b) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 z pdzn. zm.)

c) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lipca 2019 r. w sprawie standardu ksztatcenia
przygotowujgcego do wykonywania zawodu nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 453 z pdzn. zm.)

d) Rozporzadzenie MNiSW z dnia 12 wrzesnia 2018 r. w sprawie kryteriow oceny programowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1787)
e) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)
f) Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

1.2. Wewnetrzne akty normatywne:

a) Regulamin studiéw Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach — Uchwata nr 29/2026 Senatu Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach z dnia 30 kwietnia 2026 r. (obowigzujaca od 1 pazdziernika 2026 r.)

b) Regulamin Organizacyjny Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach — Zarzadzenie nr 165/2025 Rektora Uniwersytetu
Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 1 pazdziernika 2025 r. z pdzn. zm.

c) Procedura Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia na poziomie ogdlnouczelnianym nr WSZJK-W/2 w zakresie
Oceny Osiggania Zaktadanych Efektéw Uczenia sie d) Uchwata nr 96/2025 Senatu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 25 wrzesnia 2025 r. w sprawie Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia; Zarzadzenie nr 166/2025 Rektora
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 1 pazdziernika 2025 r. w sprawie okreslenia zasad wprowadzania procedur
obowigzujacych w ramach Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia

e) Zarzadzenie nr 167/2025 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 1 pazdziernika 2025 r. w sprawie
okreslenia szczegbétowych zadan Uniwersyteckiej Komisji ds. Ksztatcenia, wydziatowych komisji ds. ksztatcenia / Komisji ds.
Ksztatcenia w Filii oraz zespotéw dziatajgcych w ramach Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia

f) Zarzadzenie Nr 53/2018 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 24 sierpnia 2018 roku w sprawie
ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach

g) Regulamin Organizacyjny Wydziatu Sztuki, zatwierdzony Zarzgdzeniem nr 85/2026 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach z dnia 15 maja 2026 r. Regulamin studidw podyplomowych Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach — Uchwata
nr 24/2026 Senatu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 26 marca 2026 r.

h) Regulaminy Organizacyjne Instytutu Sztuk Wizualnych i Instytutu Muzyki



2. Przedmiot i cel procedury:

Przedmiotem procedury jest sposéb postepowania w procesie dyplomowania na studiach pierwszego i drugiego stopnia oraz
jednolitych studiach magisterskich prowadzonych na Wydziale Sztuki UJK, a takze odpowiednio w procesie ukonczenia studiéw
podyplomowych ,Arteterapia. Terapia sztukami ekspresyjnymi”. Procedura okresla organizacje, przebieg, odpowiedzialno$¢é oraz
dokumentowanie i monitorowanie czynnosci zwigzanych z ukoniczeniem ksztatcenia. Zasadnicze warunki ukoniczenia studiow
wynikajg z odpowiednich regulaminéw studiéw UJK, zatwierdzonych programéw studiéw i innych witasciwych przepisow;
szczegbtowe wymagania merytoryczne okreslajg dokumenty kierunkowe i instytutowe przyjete we wtasciwym trybie.

3.1. Kierunki studidw i studia podyplomowe objete procedura:

jednostka nazwa kierunku poziom profil studiow
Wydziatu Sztuki ksztatcenia
Instytut Sztuk Wizualnych Sztuki plastyczne / Visual Arts pierwszy / drugi ogdblnoakademicki
Design pierwszy ogdblnoakademicki
Design spoteczny drugi ogolnoakademicki
Grafika / Graphic Arts drugi ogolnoakademicki
Arteterapia. Terapia sztukami studia podyplomowe nie dotyczy
ekspresyjnymi

Instytut Muzyki Edukacja artystyczna w zakresie pierwszy / drugi ogdblnoakademicki

sztuki muzycznej
Muzyka estradowa pierwszy / drugi ogolnoakademicki

3.2. Podmiot procedury:

Procedura obejmuje studentdw oraz uczestnikéw studidow podyplomowych, nauczycieli akademickich petnigcych funkcje
promotordw, opiekundw i oséb oceniajgcych prace, a takie osoby i jednostki uczestniczgce w procesie dyplomowania lub
ukonczenia studidow podyplomowych na Wydziale Sztuki.

4. Definicje:
4.1. Praca dyplomowa — praca licencjacka lub magisterska w formie okreslonej w zatwierdzonym programie studiow. Praca

koncowa na studiach podyplomowych stanowi odrebng forme weryfikacji efektow uczenia sie, jezeli przewiduje jg zatwierdzony
program studiow podyplomowych.

4.2. Promotor/opiekun pracy dyplomowej — osoba nadzorujgca prace dyplomanta, ktéra posiada co najmniej stopien doktora, o
ile przepisy powszechnie obowigzujgce nie dopuszczajg wyjgtkow.

4.3. Recenzent - osoba ze stopniem naukowym minimum doktora, ktéra recenzuje prace dyplomowa.

4.4. Karta oceny pracy dyplomowej licencjackiej/magisterskiej - ujednolicony arkusz oceny pracy dyplomowej, na ktérym
promotor/opiekun sporzgdza ocene pracy dyplomowe;j.

4.5, Karta recenzji pracy dyplomowej licencjackiej/magisterskiej - ujednolicony arkusz oceny pracy dyplomowej, na ktérym
recenzent sporzgdza kompleksowga ocene pracy dyplomowe;.

4.6. Efekty uczenia sie — wiedza, umiejetnosci oraz kompetencje spoteczne nabyte w procesie uczenia sie okreslone programem
studidw.



5.Sposdb postepowania:
5. 1.0soby odpowiedzialne:
Dziekan:
- nadzoruje proces dyplomowania na Wydziale,
- zatwierdza Procedure Dyplomowania wraz z jej zatgcznikami,
- zatwierdza tematy prac dyplomowych po otrzymaniu opinii Wydziatowej Komisji ds. Ksztatcenia,

- powotuje promotoréow i recenzentéow prac dyplomowych po zasiegnieciu opinii Z-cy Dyrektora Instytutu Sztuk Wizualnych ds.
ksztatcenia/ Z-cy Dyrektora Instytutu Muzyki ds. ksztatcenia

- powotuje komisje egzaminu dyplomowego zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Regulaminie studiéw UJK, w porozumieniu
z Za-ca Dyrektora ISW / Z-cg Dyrektora IM,

- upowaznia Z-ce Dyrektora ISW / Z-ce Dyrektora IM do zlecenia przeprowadzenia recenzji pracy dyplomowej recenzentowi,
- nadzoruje dostep pracownikdw Wydziatu do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA), -nadzoruje przestrzeganie
regulaminu okreslajgcego tryb i zasady funkcjonowania procedury antyplagiatowej,
Prodziekan ds. ksztatcenia:
- wspotpracuje z Dziekanem w zakresie nadzorowania procesu dyplomowania,
- przedtuza, na uzasadniony wniosek studenta, termin ztozenia pracy dyplomowej, - nadzoruje raportowanie danych
dotyczacych prac dyplomowych w systemie POL-on
Rada Wydziatu:

- opiniuje Procedure Dyplomowania

Wydziatowa Komisja ds. Ksztatcenia (WKK):

- opiniuje tematyke prac dyplomowych zaproponowanych przez Kierunkowe Zespoty ds. Jakosci Ksztatcenia i przedstawia
Dziekanowi do zatwierdzenia,

- tworzy i modyfikuje procedure dyplomowania,
- opiniuje regulaminy dyplomowania, monitoruje proces dyplomowania na Wydziale
Z-ca Dyrektora Instytutu Sztuk Wizualnych ds. ksztatcenia/ Z-a Dyrektora Instytutu Muzyki ds. ksztatcenia:

- z poczatkiem kazdego roku akademickiego sporzadza liste nauczycieli akademickich uprawnionych do petnienia funkcji
promotora pracy dyplomowej wraz z obszarami reprezentowanych przez nich obszaréw dziatalnosci
artystycznej/projektowej/badawczej,

- wspotpracuje z interesariuszami zewnetrznymi w zakresie tematyki prowadzonych prac dyplomowych i przysztego
wykorzystania wynikéw badan,

- organizuje spotkania z potencjalnymi promotorami na wniosek studentéw, w celu utatwienia dokonania wyboru promotora
pracy dyplomowej i jej tematyki z zainteresowaniami naukowymi studentéw oraz potrzebami zawodowymi przysztych
absolwentow,

- we wspotpracy z Kierunkowym Zespotem ds. Jakosci Ksztatcenia analizuje zakres i stopien osigganych efektéw uczenia sie w
ramach realizowanych prac dyplomowych w odniesieniu do programu studiéw na kierunku,

- we wspotpracy z Kierunkowym Zespotem ds. Jakosci Ksztatcenia przygotowuje/modyfikuje z poczatkiem roku akademickiego
zakres obowigzujgcych pytan sprawdzajgcych stopien osiggniecia kierunkowych efektéw uczenia sie,

- wnioskuje do Dziekana w sprawie zatwierdzenia promotora, opiekuna/opiekunéw,
- proponuje sktad komisji egzaminacyjnej i wnioskuje do Dziekana w tej sprawie,

- w uzgodnieniu z Dziekanem, promotorem, opiekunem/opiekunami, recenzentem sporzadza harmonogram egzamindéw
dyplomowych na danym kierunku (wg. Zatgcznika nr 5)

- w uzgodnieniu z KZJK opiniuje wnioski o zmiane tematu (tytutu) pracy, zmiane promotora i inne sprawy problemowe zwigzane
z procesem dyplomowania (wg. Zatacznika nr 7)

- nadzoruje organizacyjnie proces dyplomowania w tym wyznacza i informuje o terminie, miejscu, formie przeprowadzenia
egzaminu dyplomowego (jezeli dyplomant, promotor wnioskowali o egzamin otwarty)

Kierunkowy Zesp6t ds. Jakosci Ksztatcenia (KZJK):

- opiniuje przedstawiong przez Z-ce Dyrektora Instytutu Sztuk Wizualnych ds. ksztatcenia/ Z-ce Dyrektora Instytutu Muzyki ds.
ksztatcenia liste zaproponowanych promotoréw prac dyplomowych,
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- opiniuje tematy prac dyplomowych zaproponowane przez promotoréw, opiekuna/opiekundw i ich dyplomantéw oraz kazda
ich zmiane,

- analizuje zakres i stopien osigganych efektéw uczenia sie w ramach realizowanych prac dyplomowych w odniesieniu do
programu studiéw danego kierunku i sporzadza z tego zakresu raport

Promotor/opiekun pracy dyplomowej

- W porozumieniu ze studentem ustala problematyke pracy dyplomowej nie pdzniej niz na rok przed planowang data
ukonczenia studidw,

- W porozumieniu ze studentem ustala temat i zakres szczegétowy pracy dyplomowej nie pdzniej niz w trakcie przedostatniego
semestru studiéw wynikajgcego z harmonogramu kierunku,

- dba o terminowe dostarczenie tematéw prac dyplomowych do zaopiniowania przez Kierunkowy Zespoét ds. Jakosci Ksztatcenia,

- ustosunkowuje sie do opinii przedstawionej przez Kierunkowy Zespdt ds. Jakosci Ksztatcenia i terminowo dostarcza
poprawione tematy prac dyplomowych,

- monitoruje realizacje pracy dyplomowej i ocenia etapowe osiggniecia studenta, - ocenia wartos¢ artystyczng, merytoryczng
pracy dyplomowej, jej zgodnos¢ z istniejgcymi uwarunkowaniami formalnymi i wypetnia Karte oceny,

- kieruje prace do sprawdzenia przy pomocy Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA),
- zatwierdza, drukuje i podpisuje raport z JSA,
- dopuszcza prace do egzaminu dyplomowego oraz wypetnienia Karte oceny pracy dyplomowej licencjackiej/magisterskiej

- zgtasza do Z-cy Dyrektora Instytutu Sztuk Wizualnych ds. ksztatcenia / Z-cy Dyrektora Instytutu Muzyki ds. ksztatcenia termin
egzaminu dyplomowego oraz proponowanego recenzenta,

- akceptuje ewentualng zmiane tematu/promotora pracy (zapis dotyczy promotora),

- proponuje recenzenta pracy dyplomowej i zgtasza te propozycje Z-cy Dyrektora Instytutu Sztuk Wizualnych ds. ksztatcenia / Z-
cy Dyrektora Instytutu Muzyki ds. ksztatcenia,

- bierze czynny udziat w pracach Komisji Egzaminacyjnej (zapis dotyczy promotora),

Recenzent pracy dyplomowej:

- ocenia wartos¢ artystyczng, merytoryczng pracy dyplomowej, jej zgodnos¢ z istniejgcymi uwarunkowaniami formalnymi i
wypetnia Karte recenzji pracy dyplomowej licencjackiej/magisterskiej,

- bierze czynny udziat w pracach Komisji Egzaminacyjnej,
Komisja Egzaminacyjna:

- odpowiada za sprawdzenie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych okreslonych dla kierunku studiow przez
Kierunkowy Zespét ds. Jakosci Ksztatcenia,

- odpowiada za zgodno$¢ procesu oceniania studenta z Regulaminem Studiéw,

- wnioskuje o wyrdznienie prac dyplomowych o istotnej wartosci artystycznej/merytorycznej, -zgtasza Dziekanowi do
zaopiniowania przez Rade Wydziatu prace, ktére zdaniem Komisji zastuguja na wyrdznienie i proponuje zgtoszenie
wyroézniajacych sie prac dyplomowych do zewnetrznych konkurséw na zasadach regulaminowych w nich okreslonych.
Dziekanat:

- nadzoruje obstuge administracyjng procesu dyplomowania i prowadzenie dokumentacji z tym zwigzanej, w tym wykazu
promotoréw oraz tematéw realizowanych prac dyplomowych (Zatgcznik nr 6), przygotowanie i wydawanie absolwentom
zaswiadczen o odbytych studiach i wypisy z ich indekséw, wprowadzanie i weryfikacje danych do bazy POL-on,

- wspotpracuje z operatorem JSA;

- przygotowuje komplet dokumentéw wymaganych w procesie dyplomowania studentom dopuszczonym do ztozenia egzaminu
dyplomowego,

- przygotowuje dyplom ukonczenia studidéw wraz z suplementem zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi regulacjami prawnymi w
tym zakresie,

- nadzoruje proces przygotowania, wystawiania i wydawania studentom dyploméw i suplementéw do dyplomdéw, w tym w
wersjach obcojezycznych zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami prawnymi w tym zakresie,
Student/Dyplomant:
- we wspotpracy z promotorem/opiekunem uzgadnia temat i zakres pracy dyplomowej,

- sktada do Z-cy Dyrektora Instytutu Sztuk Wizualnych ds. ksztatcenia / Z-cy Dyrektora Instytutu Muzyki ds. ksztatcenia Karte
zgtoszenia tematu pracy dyplomowej wg. wzoréw stanowigcych



zatgcznik do regulaminu obowigzujgcego na kierunku,

- moze zmieni¢ promotora (zmiana promotora moze zosta¢ dokonana z powoddw organizacyjnych lub na uzasadniony wniosek
studenta decyzjg Dziekana, po uzyskaniu opinii dotychczasowego promotora (Zatgcznik nr 8);

- moze zmieni¢ temat pracy, w uzasadnionych przypadkach, po wczesniejszym uzgodnieniu z promotorem pracy (Zatgcznik nr
9);

- student obowigzany jest przedtozy¢ Dziekanowi prace dyplomowa nie pdzniej niz w ostatnim dniu semestru konczacego
studia. Na pisemny wniosek kierujgcego pracg lub studenta, zawierajgcy procent zaawansowania pracy dyplomowej,
Prodziekan ds. ksztatcenia moze przesung¢ termin przedtozenia pracy dyplomowej. Szczegétowe informacje w tej sprawie
zawiera Regulamin studiow,

- przekazuje promotorowi elektroniczng wersje pracy, na co najmniej dwa tygodnie przed wyznaczonym terminem egzaminu
dyplomowego wraz z wydrukiem komputerowy pracy. Prace w postaci wydruku komputerowego oraz w postaci pliku
elektronicznego muszg byc identyczne,

- po przyjeciu przez promotora pracy dyplomowej przygotowuje fiszke biblioteczng (Zatgcznik nr 10) oraz wypetnia
Oswiadczenie o autorstwie pracy dyplomowej (Zatgcznik nr 11)

- sktada do Dziekanatu nie pézniej niz na 7 dni przed planowang obrong pracy dyplomowej prace dyplomowg z wypetnionym
oswiadczeniem o autorstwie pracy, wtasciwg jej dokumentacje cyfrowa zgodng z obowigzujgcymi na kierunku regulacjami
wraz z kompletem dokumentéw: wydruk protokotu JSA podpisanego przez promotora, Karte Obiegowa, fiszke biblioteczng,

- dodatkowo dotacza: Ankiete zawierajgcg wykaz danych o dodatkowych osiggnieciach studenta do suplementu do dyplomu,
zaopiniowang uprzednio przez Z-ce Dyrektora Instytutu Sztuk Wizualnych ds. ksztatcenia / Z-ce Dyrektora Instytutu Muzyki ds.
ksztatcenia (ankieta jest dobrowolna i dotyczy tylko tych studentéw, ktérzy takie osiggniecia posiadajg), Ankiete dotyczaca
stopnia osiggniecia kierunkowych efektéw uczenia sie w odniesieniu do obowigzujgcego programu studidw,

- zamieszcza w WU nie pdzniej niz na 7 dni przed planowang obrong wersje cyfrowg pracy dyplomowej.
5.2. Podstawy i szczegotowe zasady realizacji procesu dyplomowania
Warunki ukonczenia studiéw wyzszych i studiow podyplomowych wynikajg z przepisow prawa powszechnie obowigzujacego,
odpowiednio Regulaminu studidw UJK albo Regulaminu studiéw podyplomowych UJK, oraz programu studidw obowigzujgcego
danego studenta lub uczestnika studidw podyplomowych, z uwzglednieniem witasciwych przepisdw przejsciowych i innych aktéw
wewnetrznych Uczelni. Program studiow okresla efekty uczenia sie i wymagania programowe, ktorych spetnienie jest niezbedne
do ukonczenia ksztatcenia.

Niniejsza procedura okresla ogdlnowydziatowy sposéb postepowania w procesie dyplomowania i ukonczenia studiow, w
szczegblnosci organizacje i etapy postepowania, zakres odpowiedzialnosci oséb i jednostek, sposéb dokumentowania czynnosci
oraz monitorowania ich zgodnosci z obowigzujgcymi regulacjami.

Szczegotowe wymagania dotyczace przygotowania, realizacji, dokumentowania, oceny i prezentacji prac dyplomowych oraz
egzaminow dyplomowych na studiach wyiszych okreslaja, w zakresie zgodnym z przepisami nadrzednymi i programami
studiow, wiasciwe regulaminy kierunkowe oraz dokumenty Instytutu Sztuk Wizualnych i Instytutu Muzyki, przyjete we
wtasciwym trybie. W przypadku studiéw podyplomowych szczegétowe zasady dotyczace pracy koncowej i jej obrony okresla
program studiow obowigzujacy uczestnika danej edycji, wtasciwy Regulamin studiéw podyplomowych UJK oraz — jezeli zostat
przyjety we wiasciwym trybie — odrebny regulamin pracy koricowej. Procedura ta nie ustanawia samodzielnie nowych
warunkow ukonczenia studiow.

Witasciwe jednostki organizacyjne zapewniajg studentom i uczestnikom studiow podyplomowych dostep do aktualnych, majgcych
do nich zastosowanie zasad ukonczenia ksztatcenia. W ramach WSZJK monitoruje sie zgodnos$¢ regulacji kierunkowych i
instytutowych z wtasciwymi programami studiow oraz przepisami nadrzednymi. Postepowanie okreslone w pkt 5.3 dotyczy
wytacznie studidow wyzszych; do studiow podyplomowych stosuje sie pkt 5.4.

Zatacznik nr 5. Lista seminarzystow wraz z okre$leniem podejmowanej problematyki w pracach dyplomowych
Zalacznik nr 6. Lista seminarzystow i realizowanych tematéw prac dyplomowych

Zatacznik nr 7. Kwestionariusz zgtoszenia egzaminu dyplomowego

Zatacznik nr 8. Podanie o zmiane promotora

Zatacznik nr 9. Podanie o zmiane tematu pracy dyplomowej

Zatacznik nr 10. Instrukcja tworzenia fiszek bibliograficznych prac dyplomowych

Zatacznik nr 11. Oswiadczenie studenta o pracy dyplomowe;j

5.3. Porzagdek postepowania dyplomowego na studiach wyzszych. W sprawach szczegétowych stosuje sie wtasciwe regulaminy
kierunkowe i dokumenty instytutowe, o ktérych mowa w pkt 5.2. Weryfikacje efektow uczenia sie reguluje ponadto odpowiednia
procedura WSZJK.



Lp. Przedmiot postepowania dyplomowego Osoba/osoby odpowiedzialne
1. |- Przygotowanie i opublikowanie listy proponowanych promotoréw wraz z o Z-ca Dyrektora Instytutu
przyporzadkowaniem obszaréw dziatalnosci artystycznej/projektowej/badawczej. Sztuk Wizualnych ds.
- Organizacja na wniosek studentéw/przy wspotpracy z opiekunem roku spotkania ksztatcenia / Z-ca
informacyjnego z przysztymi promotorami celem omdwienia zaproponowanej Dyrektora Instytutu
tematyki prac dyplomowych i dokonania ostatecznego wyboru promotora. Muzyki ds. ksztatcenia
- Opracowanie/modyfikacja nie pdzniej niz z poczatkiem roku akademickiego zakresu e Opiekun roku
Obowigzujacych pytan podczas Egzaminu dyplomowego sprawdzajacych stopien
osiaggniecia kierunkowych efektéw uczenia sie,
2. |Zatwierdzenie opracowanego/zmodyfikowanego z poczatkiem roku akademickiego zakresu e Kierunkowy Zesp6t ds.
obowigzujacych pytan do Egzaminu dyplomowego, sprawdzajacych Jakosci Ksztatcenia
stopien osiggniecia kierunkowych efektéw uczenia sie,
3. | Przygotowanie wzoru Suplementu do dyplomu obowigzujgcego na kierunku studiow ¢ Kierownik Dziekanatu
e Z-ca Dyrektora ISW ds.
ksztatcenia/ Z-ca Dyrektora
IM ds. ksztatcenia
4. |- Ustalenie w porozumieniu ze studentem problematyki pracy dyplomowej nie pdzniej niz na * Promotor/opiekun pracy
rok przed planowanym koncem studidéw. dyplomowej
- Przekazanie Z-cy Dyrektora Instytutu Sztuk Wizualnych ds. ksztatcenia / Z-cy Dyrektora ¢ Kierunkowy Zesp6ét ds.
Instytutu Muzyki ds.ksztatcenia ustalonej ze studentem problematyki pracy Jakosci Ksztatcenia
dyplomowej.
- Opiniowanie zgodnosci problematyki przygotowywanej pracy dyplomowej z realizowanymi na
kierunku tresciami ksztatcenia (dotyczy profilu praktycznego kierunku studiéw) i obszarami
prac badawczych Instytutu Sztuk Wizualnych/Instytutu Muzyki (dotyczy profilu
ogolnoakademickiego kierunku studidw).
6. |- Ustalenie w porozumieniu ze studentem tematu i zakresu szczegétowego pracy dyplomowej | ¢ Promotor/opiekun pracy
nie pdzniej niz w ciggu przedostatniego semestru zaje¢ wg. obowigzujacego harmonogramu dyplomowej
studidow
- Przekazanie Z-cy Dyrektora Instytutu Sztuk Wizualnych ds. ksztatcenia / Z-cy Dyrektora
Instytutu Muzyki ds. ksztatcenia ustalonego ze studentem tematu i zakresu
pracy dyplomowej/licencjackiej do dalszego procedowania.
7. |- Opiniowanie zgodnosci tematu pracy dyplomowej z realizowanymi na kierunku tresciami ¢ Kierunkowy Zespét ds.
ksztatcenia (dotyczy profilu praktycznego kierunku studiéw) i obszarami prac badawczych Jakosci Ksztatcenia
Instytutu Sztuk Wizualnych/Instytutu Muzyki (dotyczy profilu ogélnoakademickiego kierunku ¢ Wydziatowa Komisja
studidw). Opinia winna by¢ wydana nie pdzniej niz przed koricem przedostatniego semestru ds. Ksztatcenia
zaje¢ wg obowigzujgcego harmonogramu studiow.
8. |Zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej ¢ Dziekan
9. |- Przygotowanie list zatwierdzonych tematéw prac dyplomowych i ich promotoréw na e Z-ca Dyrektora Instytutu Sztuk
poszczegdlnych kierunkach nie pdzniej niz przed zakonczeniem semestru poprzedzajacego Wizualnych ds. ksztatcenia / Z-ca
ostatni semestr studiow. Dyrektora Instytutu Muzyki ds.
- Monitoring realizacji pracy dyplomowej i ocena etapowa osiggniec¢ studenta. ksztatcenia
- Zmiana tematu pracy dyplomowej/promotora/opiekuna pracy dyplomowej, ktére moze mie¢ | e Dziekanat
miejsce tylko w uzasadnionych przypadkach. Zmiana tematu pracy * Promotor/opiekun pracy
dyplomowej/promotora/opiekuna pracy dyplomowej moze by¢ podstawg przesuniecia dyplomowe;j
terminu ztozenia pracy dyplomowe;j. e Z-ca Dyrektora Instytutu
- Przesuniecie terminu ztozenia pracy dyplomowe;j. Sztuk Wizualnych ds. ksztatcenia / Z-ca
Dyrektora Instytutu Muzyki ds.
ksztatcenia
° Kierunkowy Zespét ds.
Jakosci Ksztatcenia
¢ Dziekan
12. | Przedtozenie promotorowi/opiekunowi pracy dyplomowej elektronicznej wersji pracy, na co ¢ Student
najmniej dwa tygodnie przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego wraz z
identycznym wydrukiem komputerowym pracy
13. |- Przyjecie ukoniczonej pracy dyplomowej w tym dokonanie oceny identycznosci ztozonej * Promotor/opiekun pracy

pisemnej pracy dyplomowe;j z jej wersjg cyfrowa, przeprowadzenie

procedury antyplagiatowej w JSA. W przypadku wykazania réznic pomiedzy wersja
drukowang, a cyfrowg pisemnej pracy dyplomowej nie dopuszcza sie jej do procedury
antyplagiatowej i sporzgdza odpowiedni raport podany do wiadomosci

Dziekana. Dopuszczenie pracy dyplomowej do obrony odbywa sie poprzez ztozenie podpisu
promotora, opiekuna/opiekunéw wraz z datg na pisemnej pracy dyplomowej/ptycie CD z
dokumentacja cyfrowa pracy dyplomowej i ma miejsce nie pdzniej niz 7 dni przed data
planowanej obrony pracy dyplomowej.

dyplomowej




Lp. Przedmiot postepowania dyplomowego Osoba/osoby odpowiedzialne

14. | Ztozenie do Dziekanatu nie pdzniej niz w ostatnim dniu ¢ Dyplomant
semestru koriczacego studia:

e pracy dyplomowej, wtasciwej jej dokumentacji cyfrowej zgodnej z regulacjami Zatgcznika nr
1/

Zatacznika nr 2/

Zatgcznika nr 4,

e wydrukowanego raportu z systemu JSA dotyczacego oryginalnosci pracy,

e Karty Obiegowej, dodatkowo: Ankiety zawierajgcej wykaz danych o dodatkowych
osiggnieciach studenta do suplementu do dyplomu (zaopiniowanej przez Z-

ce Dyrektora Instytutu Sztuk Wizualnych ds. ksztatcenia / Z-ce Dyrektora Instytutu Muzyki ds.
ksztatcenia),

¢ Ankiety dotyczgcej stopnia osiggniecia kierunkowych efektéw uczenia sie w odniesieniu do
obowigzujgcego programu studiow,

15. | Przygotowanie i zatwierdzenie propozycji harmonogramu Egzaminu Dyplomowego, sktadu e Z-ca Dyrektora Instytutu Sztuk
Komisji Egzaminacyjnej Wizualnych ds.

ksztatcenia / Z-ca

Dyrektora Instytutu

Muzyki ds. ksztatcenia

¢ Dziekan
16. | Przygotowanie oceny/recenzji pracy dyplomowej i ztozenie jej do Dziekanatu najpdzniej na * Promotor/opiekun pracy
dzien przed obrong. Przygotowanie oceny/recenzji odbywa sie wg dyplomowej
regulacji Zatagcznikdéw nr. 3 i 4 niniejszej Procedury * Recenzent
17. | Egzamin dyplomowy przeprowadzany zgodnie z Regulaminem studiéw UJK, zatwierdzonym e Komisja Egzaminacyjna
programem studiéw oraz wiasciwymi zasadami dyplomowania, o ktérych mowa w pkt 5.2. ¢ Dziekan

¢ Kierownik Dziekanatu

18. | Sporzadzenie i wydanie absolwentowi Dyplomu i Suplementu do Dyplomu w ciggu 30 dni od o Kierownik Dziekanatu
daty Egzaminu dyplomowego.

5.4. Postepowanie w procesie ukonczenia studiow podyplomowych

1. Proces ukonczenia studiéw podyplomowych realizowany jest na podstawie Regulaminu studidw podyplomowych UJK,
programu studiéw obowigzujgcego uczestnika danej edycji oraz innych wtasciwych regulacji UJK, z uwzglednieniem przepiséw
przejsciowych.

2. Kierownik studiéw podyplomowych koordynuje organizacje czynnosci zwigzanych z ukonczeniem studiéw w zakresie
wynikajacym z przepiséw UJK, we wspodtpracy z osobami prowadzgcymi zajecia i wiasciwymi komdrkami administracyjnymi.

3. Uczestnik uzyskuje wymagane zaliczenia i realizuje inne obowigzki okreslone w swoim programie studiéw, w tym praktyke
zawodowaq, przygotowanie pracy koricowej, jej prezentacje lub obrone oraz egzamin koncowy — w takim zakresie, w jakim
przewidujg je wtasciwy program i przepisy uczelniane.

4. Na studiach podyplomowych ,Arteterapia. Terapia sztukami ekspresyjnymi” przygotowanie, ztozenie, ocena i obrona pracy
korncowej odbywaijg sie stosownie do programu studiéw obowigzujgcego uczestnika danej edycji oraz wtasciwych regulacji UJK.
Szczegbtowe wymagania merytoryczne, etyczne i dokumentacyjne mogg okreslaé karty zajec i przyjety we wtasciwym trybie
regulamin pracy koncowej.

5. Temat, termin ztozenia i tryb oceny pracy koricowej oraz ewentualne przedtuzenie terminu i postepowanie w przypadku oceny
niedostatecznej okreslajg obowigzujgce wobec uczestnika przepisy Regulaminu studidw podyplomowych UJK i wtasciwego
programu studiow.

6. Jezeli program studiéw przewiduje obrone pracy koricowej, jej organizacje, sposdb udokumentowania i ocene ustala sie
zgodnie z wtasciwymi przepisami i dokumentami programu. Jezeli przewidziano odrebny egzamin koricowy, jest on
przeprowadzany w trybie okreslonym w Regulaminie studiow podyplomowych UJK; nie utozsamia sie automatycznie obrony
pracy z odrebnym egzaminem koricowym.

7. Wtasciwe komarki organizacyjne weryfikujg kompletno$¢ dokumentacji wymaganej do ukonczenia studidow, w szczegdlnosci
wpiséw zaliczen, ocen, dokumentow dotyczgcych pracy koncowej oraz ewentualnego egzaminu korncowego, zgodnie z zakresem
przydzielonych kompetenc;ji.

8. Ocene koncowa ustala sie w sposdb wynikajacy z Regulaminu studiéw podyplomowych UJK i form ukoriczenia ksztatcenia
przewidzianych programem obowigzujgcym uczestnika danej edycji.

9. Po spetnieniu wszystkich wymagan programowych i formalnych wystawia sie swiadectwo ukonczenia studidéw
podyplomowych, a dokumentacje przebiegu i ukoriczenia ksztatcenia przechowuje oraz archiwizuje zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami UJK.



