Instrukcja tworzenia fiszek bibliograficznych prac dyplomowych.
1. Student dołącza do pracy dyplomowej dwa egzemplarze fiszki bibliograficznej, które winny zawierać:

1) imię autora pracy

2) nazwisko i imię oraz stopień (tytuł) naukowy promotora
3) tytuł pracy dyplomowej i ewentualne podtytuły

4) rodzaj pracy (praca magisterska lub praca licencjacka)
5) rok obrony

6) wydział i kierunek 

7) opis fizyczny (ilość stron, tablic, tabel, map, wykresów, fotografii, rysunków),
8) ilość pozycji wymienionych w bibliografii,

9) zwięzłą informację o przedmiocie i metodzie opracowania, uzupełniającą dane zawarte w tytule

10) hasło przedmiotowe.
2. Fiszki mają format A5 – ( 148 x 210 )  
3. Kolejność elementów opisu i ich rozmieszczenie na fiszce musi być zgodne ze wzorem zamieszczonym poniżej.

4. Fiszki wypełnia się pismem komputerowym lub maszynowym.

5. Przy opisie fizycznym dopuszcza się stosowanie skrótów: ilość stron- s., tablice - tabl., tabele - tabl., mapy - map., plany -  
    pl., wykresy - wyk., fotografie - fot., rysunki rys.,   ryciny - ryc.

Wzór fiszki bibliograficznej: 
Imię i nazwisko autora pracy Jan Nowak
Promotor: dr hab. Stefan  Nowak
Tytuł pracy: Środowisko przyrodnicze i społeczno- ekonomiczne gminy Daleszyce
Rodzaj pracy  licencjacka
Rok obrony  2020  r.
Wydział Sztuki, kierunek Sztuki plastyczne
Opis fizyczny pracy (np. 2001 - 63 s., wykr. 5, tab. 7)
Zwięzła informacja o przedmiocie pracy
Prezentowana praca dotyczy analizy środowiska przyrodniczego oraz sfery społeczno-ekonomicznej gminy Daleszyce. Praca składa się z trzech bloków tematycznych. Pierwszy związany jest 
z charakterystyką środowiska przyrodniczego gminy. Drugi zawiera analizę zagadnień społecznych, 
a także stanu i rozwoju gospodarczego gminy. W trzecim zawarto prognozy co do przyszłości gminy i jej mieszkańców, na tle przemian społeczno-gospodarczych powiatu kieleckiego.

Hasła przedmiotowe: samorząd gminny, gmina Daleszyce, środowisko przyrodnicze, środowisko społeczno-ekonomiczne.
